
 
 जाहीर प्रसिध्दी 
 
 महाराष्ट्र शािन, िामान्य प्रशािन सिभाग, शािन पसरपत्रक क्र. िंसकर्ण-2015 /प्र.क्र.(252)/15)िहा, 
मंत्रालय, म ंबई सद. 28.01.2016 न िार कें द्र शािनाचा मासहतीचा असिकार 2005 अंतगणत मासहतीची प्रपते्र 
जनतेच्या मासहतीिाठी देिगड पंचायत िसमतीच्या नोटीि बोडणिर सद. 01 जानेिारी 2025  रोजी प्रसिध्द करण्यात 
आलेली आहेत. 
 
     
     ( वकृ्षाली यादव ) 
   गट ववकास अविकारी   
   पंचायत सविती देवगड  
 

नं.पंििा/िाप्रसि/आस्था-1/   5171 /2025 
पंचायत िसमती देिगड कायालय, 
 सद. 01 जानेिारी 2025 
 

 
प्रत - मासहतीिाठी िसिनय िादर. 
मा.म ख्य कायणकारी असिकारी, सजल्हा पसरषद सिि द गण.       
 
         िही/**** 
            गट ववकास अविकारी   
                                                                 पंचायत सविती देवगड 
                               
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
कलि 4 (1) (बी) (1) 

देवगड येथील पंचायत िसमती कायालयातील  काये ि कतणव्ये यांचा तपसशल 
 
कायालयाचे नाि  :-     पंचायत िसमती देिगड 
 
पत्ता   :-                      म .पो.देिगड ता. देिगड सज.सिि द गण. 
 
कायालय प्रम ख  :-                   गट सिकाि असिकारी (िगण-1) 
 
शािकीय सिभागाचे नाि :-                ग्राम सिकाि ि जलिंिारर् सिभाग 
 
कोर्त्या मंत्रालयीन खात्यच्या :-    ग्राम सिकाि ि जलिंिारर् सिभाग 
असिनस्त 
कायणक्षेत्र :-                               देिगड  ताल का (ग्रामीर् भाग)  
 
भौगोलीक :-                                   ग्रामीर् भाग   कायान रुप:-ग्राम सिकाि 
 
सिसशष्ट्ठ कायण :-                             ग्रामीर् सिकाि 
 
सिभागाचे ध्येय िोरर्:-                            ग्राम सिकाि ि तेथील जनतेची आर्थथक उन्नत्ती 
 
िोरर्:-                                         ग्राम सिकाि कामे 
 
ििण िंबंिीत कमणचारी:-                            सजल्हा पसरषद ि ग्रामपंचायत कमणचारी 
 
कायण:-                                                ग्राम सिकाि योजनांचे प्रशािकीय ि तांसत्रक कामकाजाची   
                                                        अंमलबजािर्ी  
 
कामाचे सिस्ततृ स्िरुप :-                         शािकनाकडून येर्ा-या ििण ग्राम योजनांची प्रभािीपरे्  

   अंमलबजािर्ी 
 
मालमते्तचा तपसशल                    स्थािर ि जंगम इमारती ि जागेचा तपसशल- गटातील  

 ििण शाळा, प्राथसमक आरोग्य कें दे्र,अंगर्िाडी,ग्रामपंचायत   
 कायालये, पश िैद्यकीय दिाखाने 

उपलब्ि िेिा:-                          ग्रामीर् भागातील सशक्षर् आरोग्य,पश िैद्यकीय िेिा,                        
                                              कृसष,अंगर्िाडी,ग्रामीर् रस्ते ि पार्ी प रिठा 
 
िंस्थेच्या िंरचनात्मक तक्तत्यामध्ये  
कायणक्षेत्राचे प्रत्येक स्तरािरचे तपसशल:    गटस्तर ि पार्ी प रिठा 
 
कायालयीन दरूध्िनी क्रमांक ि िेळा:-     02364-262207 िकाळी 9.45 ते िायं.6.15 

 
िाप्ताहीक ि ट्टीत सिश्ष्ष्ट्ठ िेिेिाठी          िकाळी 9.45 ते िायं 6.15 
ठरसिलेल्या िेळा:- 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
    
 

पंचायत सवितीचा आराखडा 
  

  गट ववकास अविकारी 
 

   

    

        

कृसष 
असिकारी 
िमयो 

 शाखा 
असभयंता 
बांिकाम 

  िहाय्यक 
प्रशािन  
असिकारी 

  िहाय्यक 
लेखासिकारी 

 

            
    

कृषी 
असिकारी 
-सिघयो 

 कसनष्ट्ठ 
असभयंता 

 कसनष्ट्ठ 
प्रशािन 
असिकारी 
आस्था 

  कसनष्ट्ठ 
प्रशािन 
असिकारी 
योजना 

 कसनष्ट्ठ  
लेखासिकारी 

 

          
सिस्तार 
असिकारी 
कृसष   

  िसरष्ट्ट 
िहाय्यक 

  सि.अ. 
िांखीकी 

  िसर.िहाय्यक 
लेखा 

  

       
   कसनष्ट्ठ 

िहाय्यक 
  सि.अ.   

ग्रा.प. 
  कसनष्ट्ठ 

िहाय्यक 
लेखा 

 

     
 िाहन 

चालक 
  ग्रामपंचायत 

असिकारी 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

      
 हिालदार   सि.अ. 

आरोग्य 
 

      
 पसरचर   कंत्राटी 

कमणचारी 
 

        
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 

   

    सहाय्यक  

गट विकास अविकारी 

 

 



कलि 4 (1)(बी)(    )निनुा (अ) 
देवगड येथील पंचायत सविती कायालयातील अविकारी व किमचारी यांच्या अविकारांचा तपविल 
 
अ.क्र. पदनाम असिकार-

आर्थथक 
कोर्त्या कायद्या/सनयम/शािन 
सनर्णय/पसरपत्रकान िार 
 

असभप्राय 

1 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

 ग्राम सिकाि ि जलिंिारर् 
सिभाग शािन सनर्णय क्र.झेड-
पीए-2000/प्र.क्र.740-
33/मंत्रालय सद.12 जाने.2001 
ि महाराष्ट्र सज.प. ि पं.ि. 1968 
मिील पसरसशष्ट्ट 2 न िार 

कामे सकिा सिकाि योजना यांच्या 
िंबंिातील प्रशािकीय मान्यता 
देण्याचा असिकार 

2 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

 ग्राम सिकाि ि जलिंिारर् 
सिभाग शािन सनर्णय क्र.झेड-
पीए-2000/प्र.क्र.740-
33/मंत्रालय सद.12 जाने.2001 
ि महाराष्ट्र सज.प. ि पं.ि. 1968 
मिील पसरसशष्ट्ट 2 न िार 

कामे सकिा सिकाि योजनांच्या 
सनिीदा सकिा कंत्राट श्षस्िकारण्याि 
असिकारी 

3 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प.ि पं.ि.लेखािंसहता 
1968 मिील सनयम 43 

िगण-3 ि िगण-4 कमणचा-यांचे जासमन 
कदबे परू्ण कररे्. 
 

4 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प. ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील सनयम (95) 2 
न िार 

ताल क्तयातील िगण-3 ि िगण-4 चे 
कमणचा-यांचे िेतन ि भते्त आहरर् 
ि सितरर् कररे् ि िक्षम असिकारी 
यांनी मंजरूी सदलेली अन्य देयके 
यांचे िंसितरर् कररे् ि 
सज.प.कडील ताल क्तयातील 
कोषागाराचे काम कररे्. 
 

5 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म ंबई असिसनयम 1959 मिील 
सनयम 142 

ताल क्तयातील कायालयातील 
असिपत्यांखालील िगण-3 ि िगण-4 
चे कमणचारी यांचे बदलीनंतरचे 
पगार ि बदली प्रिािभत्ता मंजरू 
कररे्. 
 

6 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म ंबई असिसनयम 1959 मिील 
सनयम 142 न िार 

प्रिाि भत्ता अग्रीमिन मंजरू कररे्. 
 

7 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 
 

परू्ण असिकार म,ना.िे.रजा सनयम अग्रीम िेतन रजा मंजरू 

8 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

मयादीत 
असिकार 

आकश्षस्मक खचण सनयम 1965 
मिील सनयम 11 न िार 

पोस्टाची सतकीटे, प स्तक खरेदी 
लेखन िामग्री खरेदी कररे्, 
समळालेल्या रक्तकमांची पािती देरे् 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



9 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

मयादीत 
असिकार 

म.सज.प. ि पं.ि. असिसनयम 
1961 मिील कलम 96 

पं.ि.िाढीि उपकर ि अल्पबचत 
योजने व्यसतरीक्तत बांिकाम 
सिषयक प्रमार्के मंजरू कररे् ि 
िंसितरर् कररे्, कामाच्या बयार्ा 
रक्तकम परत कररे्, कामाच्या 
अनामत रक्तकमा परत कररे् 
1)अंदाजपत्रकीय रक्तम रु.25000/- 
पयंत. 
2)रोजंदारीचा मजरूांकडून 
मस्टरिरुन घेतलेली कामे 

10 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

मयादीत 
असिकार 

म.सज.प.ि पंचायत िसमती 
असिसनयम 1961 मिील कलम 
97 

पं.ाा.िाढीि उपकर ि अल्पबचत 
अन दानातनू हाती घेतलेली कामे 
1.कारभ्ांाारसिषयक मंजरूी देरे् 
र.रु.10000/- पयंत 

11 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प. ि  
पं.ि.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 

असतरीक्तत कायणभारािाठी सिशेष 
िेतन मंजरू कररे्. 

12 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प. ि  
पं.ि.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 
 

सनयसमत िेतनिाढी मंजरू कररे् 

13 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प. ि  
पं.ि.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 

दस्तएैिजाच्या प्रमासर्त प्रती देरे्, 
सज.प.म द्रा उठसिरे् ि फी चा सहशेब 
ठेिरे्. 
 

14 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प. ि  
पं.ि.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 

सनितृ्तीितेन अंशराशीकरर् 
करण्याचे अजण श्षस्िकाररे्. 
 
 

15 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प. ि  
पं.ि.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 

िेतन भते्त यांचे आहरर् ि 
िंसितरर् कररे् ि िक्षम असिकारी 
यांनी मंजरूी सदलेली अन्य देयके 
यांचे िंसितरर् कररे्. 

16 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प. ि  
पं.ि.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 
 

िर् उत्िि अग्रीमिन मंजरू कररे्. 

17 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प. ि  
पं.ि.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 

िगण-4 कमणचा-यांना चक्रम द्रर् भत्ता 
मंजरू कररे्. 
 
 
 

18 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प. ि  
पं.ि.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 

प्रिाि भत््ा े सबलािर कायालय 
प्रम ख ि सनयंत्रर् असिकारी म्हर्नू 
िहया कररे् (िगण-3 ि िगण-4 चे 
कमणचारी) 

19 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प. ि  
पं.ि.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 

रोजसकदण ि कायम तिलमाती 
नोंदिही ठेिरे् ि त्यातील नोंदी 
तपािरे् ि या नोंदिहीतील सशलकी 
रक्तकमांची पडताळर्ी कररे् 
 
 
 
 
 
 



20 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

मयादीत 
असिकार 
 
 
 

म.सज.प. ि  
पं.ि.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 

दरूध्िनी भाडयाची सबले मंजरू 
कररे्. 

21 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

मयादीत 
असिकार 

म.सज.प. ि  
पं.ि.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 

गाडयांच्या इंिन खचािाठी 
असग्रमिन मंजरू कररे्. 
 

22 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

मयादीत 
असिकार 

म.सज.प. ि  
पं.ि.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 

प्रसतसलपी यंत्र द रुस्त कररे् ि त्याची 
सबले मंजरू कररे्. 
 

 

अ. 
क्र. 

पदनाम असिकार 
प्रशािकीय 

कोर्त्या 
कायद्या/सनयम/शािनसनर्णय/ 
पसरपत्रकान िार 

असभप्राय 

1 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

मयादीत 
असिकार 

म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

अराजपसत्रत असिकारी ि कमणचारी 
यांना सकरकोळ रजा मंजरू कररे्  

2 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

मयादीत 
असिकार 

म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

अराजपसत्रत असिकारी ि कमणचारी 
यांना देय्य ि अन जे्ञय रजा मंजरू 
कररे्.(िगण-3 ि िगण-4 कमणचारी) 

3 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

मयादीत 
असिकार 

म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

सनितृ्तीच्या िेळी सशल्लक 
अिलेल्या रजेचे रोखीकरर्ाि 
मान्यता देरे्. 

4 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

मयादीत 
असिकार 

म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

सज.प.च्या असिपत्याखाली काम 
करर्ा-या िगण-3 ि िगण-4च्या 
असिकारी/कमणचारी यांचा ख लािा 
मागसिरे्. 

5. गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

मयादीत 
असिकार 

म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

सशस्तभंगाची कारिाई कररे्. 
 

6 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 
 
 
 
 

परू्ण असिकार म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

पंचायत िसमती िभेचे इसतितृ्त ि 
त्याबाबतचे कागदपत्र ि रसक्षत 
ताब्यात ठेिरे्. 

7 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

कमणचा-यांच्या िेिा प स्तकातील 
नोंदी िाक्षांसकत कररे्. 

8 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

िगण-3 कमणचा-यांचे मासिक िंभाव्य 
दौ-याचे कायणक्रम मंजरू कररे्. 

9 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

सनितृ्तीितेन अंशराशीकररे् 
करण्याचे अजण श्षस्िकाररे्. 
 

10 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

असभलेख्याचे िगीकरर्/जतन ि 
कागदपत्राचा नाश कररे्. 

11 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

कमणचा-यांचे जामीन कदबे परू्ण 
कररे्. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



12 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

िादीलिार ख्ांचािाठी सनसिदा ि 
दरपत्रके मंजरू कररे्(बांिकाम 
सिषयक िादीलिार िोडून) 

13 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

सनरुपयोगी िासहत्याचा सललाि 
कररे्.(बांिकामसिषयक बाबाी 
िगळून) 
 

14 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

सनरुपयोगी िासहत्याचे सललािाि 
मंजरू कररे् 
 

15 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

भाडयाने घेतलेल्या इमारतीचे भाडे 
मंजरू कररे् 
 

16 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

यंत्रिामग्री भाडयाने देरे्. 
 

17 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

आरोग्यदृष्ट्टया तपािर्ी कररे्िाठी 
इमारतीत प्रिेश कररे्. 
 

18 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

आरोग्य दृष्अया पार्ी िाठयाची 
तपािर्ी कररे्. 
 

19 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

कारभारसिषयक मंजरूी देरे्. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
अ.क्र. पदनाम         कतणव्ये कोर्त्या कायद्या/सनयम/ 

शािनसनर्णय/ 
पसरपत्रकान िार 

असभप्राय 

1 ग्रामसिकाि असिकारी 
/ग्रामिेिक 

1)त्याने नेमनू सदलेल्या गांिी 
रासहले पासहजे ि अनेक गांिे 
अितील तर ठरिून सदलेल्या 
सदिशी त्या त्या गांिांत 
सनयसमत ि िेळेिर हजर 
रासहले पासहजे 
2)गािांचा सिकाि आराखडा 
तयार केला पासहजे. 
3)शािनाच्या  सिसिि  
आराखडा  योजनांची  मासहती  
ग्रामपंचायत ि ग्रामस्थाना  
सदली पासहजे. 

म ंबई ग्रामपंचायत 
असिसनयम 1958 कलम 
60 (अ)प्रमारै् 

 

 

अ.क्र. पदनाम असिकार 
फौजदारी 

कोर्त्या 
कायद्या/सनयम/शािनसनर्णय/ 
पसरपत्रकान िार 

असभप्राय 

  ---सनरंक  ------   
 

 

अ.क्र. पदनाम असिकार 
अिणन्यायीक 

कोर्त्या 
कायद्या/सनयम/शािनसनर्णय/ 
पसरपत्रकान िार 

असभप्राय 

  ----- सनरंक  -- 
 

  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



कलि 4 (1) (बी) (//)निनुा ब 
देिगड येथील पंचायत िसमती कायालयातील असिकारी ि कमणचारी यांच्या कतणव्याचा तपसशल 
अ.
क्र. 

पदनाम कतणव्ये कोर्त्या कायद्या/ 
सनयम/ शािन 
सनर्णय/ 
पसरपत्र- कान िार 
 

असभ
प्राय 

1 गट सिकाि 
असिकारी  
(िगण-1) 

देिगड पंचायत िसमतीच्या प्रशािकीय ि आर्थथक कारभारािर 
सनयंत्रर्, ििण मंजरू योजना प्रभासिपरे् राबसिरे् ि लाभार्थ्यांना लाभ 
समळिून देरे्, ग्रामपंचायत कारभारािर सनयंत्रर्, तिेच मागणदशणन 
कररे्. 

म.सज.प.ि पं.ि. 
असिसनयम 1961 
प्रकरर् 5 कलम 98 
न िार तिेच मा.म ख्य 
कायणकारी असिकारी 
सज.प.सिि द गण यांनी 
सद.2.12.1985 रोजी 
सदलेले असिकार 

 

 िहाय्यक गट 
सिकाि 
असिकारी 
(िगण.2)  

ग्रामपंचायत, िमाजकल्यार् सिभाग,कृसषसिभाग इ. सिभागांचे िंपरू्ण 
कामकाज सनमणल भारत असभयान, पार्ी श ध्दीकरर् ि नििंजीिनी 
योजना, िंत गाडगेबाबत ग्रामस्िच्छता असभयान, यशिंत पंचायत राज 
असभयान, महात्मा गांिी तंटाम क्तती, गौरि ग्रामिभा, ई-पंचायत 
प्रकल्पांतगणत सप्रयािॉफ्ट,एसरया प्रोफाईलर, लोकल गव्हनणमेंट सडरेक्तटरी 
इ. अज्ञािल्यात मासहती ि अद्याित ठेिरे् तिेच ग.सि.अ.(िगण.1) यांनी 
िोपसिलेली इतर कामे.  

महा.शािन 
ग्रा.सि.सि. शािन 
सनर्णय क्र. मसििे-
10/2012/ 
प्रक्र.247/ आस्था-
3अ मंत्रालय सद.24 
ज लै 2013 

 

 िहाय्यक 
प्रशािन 
असिकारी 

1.जनिंपकण  तथा तक्रार सनिारर् असिकारी-जनतेकडून आलेल्या 
तक्रारीची चौकशी कररे्. 
2.गट सिकाि असिकारी यांचे अन पश्षस्थतीत अभ्यागतांच्या भेटी. 
िमािानकारक ख लािा कररे् 
3.कायालयीन कामकाजािर सनयंत्रर् ि पयणिेक्षर् 
4.ििणिािारर् प्रशािन-हजेरीपते्र सनयंत्रर् ि हालचाल नोंदिही. 
5.ताल का गटसशक्षर्ासिकारी/उपअसभयंता ि इतर पंचायत िसमती 
सिभाग कायालयाचे िसनयंत्रर् असिकारी म्हर्नू काम पहारे् ि 
मागणदशणन कररे्. 
6.पंचायत िसमती िभा सिषयी असिसनयमाप्रमारे् कामकाज पहारे्. 
7.कायालयीन कमणचा-यांची केि/सरसिट रसजस्टरिरील गोषिारा 
स्िाक्षरी कररे्,एकसत्रत गोषिारा कायालय प्रम खाकडे िादर 
कररे्.प्रलंसबत िंदभांचा आढािा घेरे्,कायालयात येर्ारी अिणशाकीय 
पते्र/तारा/शािन िंदभण/आय क्तत/लोकाय क्तत िंदभण ि म ख्य कायणकारी 
असिकारी यांचे िैयश्षक्ततक लक्ष िंदभण जलद सनपटारा कररे्. 
8.कमणचारी दप्तर तपािरे् 
9.पोस्टेंज स्टमॅ्प अकाऊंट अ ेि बी रसजस्टर तपािरे्. 
10.असभलेख िगीकरर् तपािरे्. 
11.कायालयीन रचना ि कायणपध्दतीबाबत ििण 
कामकाज.(उदा.कायालयात येर्ारे ििण टपाल यांचे आिक ि      
सितरर् यािर सनयंत्रर् ठेिरे्. 
12.िगण-3 कमणचा-यांची स्टाफ समटींग बोलसिरे्. 
13.के्षसत्रय कमणचारी ि असिकारी यांच्या दैनंसदन्या तपाि न 
सनकषाप्रमारे् कामकाज करतात सकिा नाहीत ही बाब     कायालय 
प्रम खाचे सनदशणनाि आर्रे्. 
14.सदलेल्या उसद्यष्ट्टांचे आर्थथक ि भौसतक िाध्य परू्ण होण्याबाबत 
कायालयीन स्तरािर आढािा घेऊन प्रत्येक     योजनेच्या बाबतीत 
प्रगतीची मासहती गट सिकाि असिकारी ि खाते प्रम खाना देरे्, प्रथम 
द य्यम असिकारी       म्हर्नू काम पहारे्. 
15.आपापल्या कायालयाचे िंबंसित सलपीक/िसरष्ट्ठ 
िहाय्यक/अिीक्षक यांचे कामाची प नणिाटर्ी करुन, प्रत्येक      
कमणचा-यांि प रुिे काम अिल्याची खबरदारी घेरे्. 
 
 
 

मा.म .का.अ.सज.प. 
सिि द गण यांचेकडी 
ल आदेश 
क्र.सिसजप/िाप्रसि/
आस्था-1/कतणव्य 
िचूी/1552297 
सद.22.4.97 

 



 कसनष्ट्ठ 
प्रशािन 
असिकारी  
आस्थापना 
 
 
 

1.ििणिािारर् प्रशािन 
2.कमणचारी िगणस्थान, आस्थापनासिषयक कामकाज 
3.िेिासनितृ्ती िेतन प्रकररे् ि त्या िंबंिी ििण कामकाज 
4.िेिाप स्तके, िेतनिाढी,दक्षतारोि,भसिष्ट्य सनिाह सनिी,गट  
   सिमा योजना,ठेि िंज 
5.सनिािस्थान भाडे ििलूी 
6.पंचायत िसमती स्तरािरील िभा कामकाज पहारे्. 
7.असिकारी/कमणचारी दैनंसदनी ि सफरती कायणक्रम 
8.सनयतकालीके 
9.दरूध्िनी, िाहने यािंबंिी कामकाज पहारे्. 
10.स्थायी आदेश िंकलने. 
11.गोपसनय अहिाल 
12.ििण प्रकारच्या नोंदिहया ि प्रलंसबत िंदभण, आािक जािक 
नोंदिहया ि टपाल व्यिस्था, आय क्तत ि म ख्य कायणकारी असिकारी यांचे 
िैयक्ततीक लक्ष्य िंदभण. 
13.स्थािर जंगम मालमत्ता 
14.असभलेख कक्ष ि िगीकरर् 
15मा.आय क्तत ि मा.म ख्य कायणकारी असिकारी कायालयीन तपािर्ी 
अहिाल पतूणता. 
16.प्रसतभतूीबंि पते्र 
17.अपहार,सनलंबन, खाते चौकशी, न्यायालयीन प्रकररे् (आस्थापना) 

िरील 
प्रमारे् 

 

 कसनष्ट्ठ प्रशा 
असिकारी 
(योजना) 

1.पंचायत िसमतीचे अंदाजपत्रक ि कामांचा आढािा. 
2.शािकीय कजण ििलूी 
3.ग्रामपंचायत कारभार 
4.अपहार प्रकररे्(ग्रामपंचायत) न्यायालय प्रकररे् 
5.आरोग्य खात्याच्या योजना 
6.बांिकाम खात्याच्या योजना 
7.पश िंििणन खात्याच्या योजना 
8.िमाजकल्यार् खात्याच्या योजना 
9.मसहला ि बाल कल्यार् खात्याच्या योजना 
10.कृसष खातयाच्या योजना 
11.पार्ी प रिठा(टकँरने/बैलगाडीने पार्ी प रिठा 
12.हातपंप/सिद्य तपंप द रुस्ती ि िगणर्ी ििलूी. 
13.सजल्हा ग्रामीर् सिकाि यंत्ररे्कडील योजना 
14.िभांची मासहती िादर कररे्. 
15.ग्रामिेिक िभा आयोजन 
16.कायालयीन गं्रथालय 
17.पंचायत िसमती/स्थायी िसमती िंबंिी असपल. 
18.योजनासिषयक अहिाल/सनयतकालीके 
19.महाराष्ट्र ग्रामीर् रोजगार हमी योजनेचे िमन्ियक म्हर्नू काम 
कररे्. 
20.आर्थथक ि भौसतक अहिाल तयार करुन िसरष्ट्ठ कायालयाला िादर 
कररे्. 
21.िसरष्ट्ठ कायालये तिेच ग.सि.अ. यांना िेळोिेळी या योजनेची 
मासहती प रसिरे्. 

िरील 
प्रमारे् 

 

 सिस्तार 
असिकारी 
(िांश्षख्यकी) 

1.पंचायत िसमती िेि अंदाजपत्रक तयार कररे्. 
2.दासरद्रय रेषेखालील िव्हेक्षर्ाचे कामकाज ि तदिंबंिी पत्रव्यिहार. 
3.कमणचारी गर्ना ि तदन षंसगक ििण कामकाज. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

िरील 
प्रमारे् 

 



 
4.12 िा सित्त आयोग कामांचा प्रगती अहिाल तयार कररे्. 
5.पंचायत िसमती स्तरािरील 12 व्या सित्त आयोगाच्या शािन 
सनर्णयातील सनकषान िार कृसत आराखडा तयार करुन त्याि पंचायत 
िसमतीची मंजरूी घेरे्. 
6.कामांचा आढािा घेरे् ि िेळोिेळी आि्यक त्या अद्ययाित 
मासहतीिह उपश्षस्थत रहारे्. 
7.महाराष्ट्र ग्रामीर् रोजगार हमी योजनेची िंपरू्ण जबाबदारी पार पाडरे्. 
8.या योजनेचा कक्ष प्रम ख म्हर्नू काम पहारे्. 
9.ताल कयाचा आराखडा तयार करुन त्याि पंचायत िसमतीची मान्यता 
घेरे्. 
10.ताल कास्तरािरील असभयंत्यांचे पनेॅलचे सनयंत्रर् कररे्. 
11.एमआरइजीएि िंदभात दक्षता तक्रार सनिारर् िसमतीचे काम 
पहारे्. 
12.कमणचारी गर्ना ि तदिंबंिी पत्रव्यिहार,ििण कायालयांचे 
एकसत्रकरर् ि तदिंबंिी प्रसशक्षर्ाला हजर रहारे्. 

 कायािन 
िाप्रसि-1 

१)िभा कामकाज ि पंचायत िसमती हॉल व्यिस्थापन 
2) आमिभा 3) यशिंत पंचायत राज 4) पंचायत राज िसमती कामकाज5) 
जयंती/प ण्यसतथी/ 6) ध्िजारोहर् 7) खाते प्रम ख िभा ि इतर ग.सि.अ यांच्या 
िभा सिषयक कामकाज ८) ग.सि.अ दैनंसदन्या/िंभाव्य सफरती 
कायणक्रम/प्रिािभत्ता देयक ९) मान्ि न कायणक्रम 10) नैिर्थगक आपत्ती कायणक्रम 
 

िरील 
प्रमारे् 

 

 कायािन 
िाप्रसि-02 

िगण-03 ि िगण -4 (िाप्रसि/पश िंििणन/कृसष/आरोग्य) आस्थापना 
सिषयक ििण कामकाज/िेिासनितृ्ती िेतन प्रकरर् 
 

िरील 
प्रमारे् 

 

 कायािन 
िाप्रसि-3 

िादील देयके २) िगण -03 िगण-4 कमणचा-यांची प्रिािभत्ता देयके ि महाराष्ट्र 
दशणन ३) स्थािर जंगम मालमत्ता  सिषयक कामकाज ४) िगण-3 ि िगण-4 
िेतन देयक 5) आयकर सिषयक ििण कामकाज 6) िैदयकीय देयके 

िरील 
प्रमारे् 

 

 कायाािन  
िाप्रसि-4 

1.आिक जािक बारसनशी 2.स्टमॅ्प अकाऊंटि ए.बी.रसजस्टर अद्ययाित 
ठेिरे् 3.9 िंदभण नोंदिहया 4.पोस्टेज स्टमॅ्प खरेदीचे देयक तयार करुन 
स्टमॅ्प खरेदी कररे्.5.एक सखडकी योजना.६) जन्म मतृ्य  सििाह िंबसित 
कामकाज ७) गं्रथालय सिषयक कामकाज 

िरील 
प्रमारे् 

 

 कायािन  
िाप्रसि-5 

01.मा.आय क्तत तपािर्ी , मा.म .का.अ तपािर्ी सिषयक कामकाज २) 
मान्ि न कायणक्रम ३) सनिडर् क कायणक्रम ४) पार्ी टंचाई सिषयक 
कामकाज ५) दप्तर तपािर्ी ६) प्रसतभ ती बंिपते्र ७) गोपसनय अहिाल 

िरील 
प्रमारे् 

 

 कायािन  
िाप्रसि-6 

1.ध्िजसनिी िंकलन २) मासहतीचा असिकार३) असभलेख िगीकरर् ४) 
स्थायी आदेश एकसत्रकरर् ५) कक्ष असिक्षक िभा ६) सझरो पेन्डिी 
 

िरील 
प्रमारे् 

 

 कायािन 
म.ग्रा.रो.ह.यो 

म.ग्रा.रो.ह.यो सिषयक कामकाज   

 कायािन 
प्रआयो 

प्रिानमंत्री आिाि योजना रमाई आिाि योजना सिषयक कामकाज   

 कायािन 
ग्रा.पं -03 

ग्रामपंचायत कारभार सिषयक कामकाज   

 कायािन 
ग्रा.पं 01 

िमाजकल्यार् सिषयक ििण कामकाज   

 कायािन  
ग्रापं 02 

ग्रामिेिक आस्थापना सिषयक ििण कामकाज 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 ग्रा.पं.-1 1.ग्रामपंचायत दप्तर तपािर्ी. 
2.ग्रामपंचायत सिभाजन प्रस्ताि तयार कररे्. 

िरील 
प्रमारे् 

 



3.िरपंच, उपिरपंच,िदस्य सरक्तत पदांचा अहिाल देरे्. 
4.िरपंच, उपिरपंच असि्िाि प्रस्तािािंबंिी कामकाज. 
5.ग्रामिसिचालय प्रस्ताि तयार कररे् 
6.आदशण ग्रामिेिक मासहती प्रस्ताि 
7.सरिीट/केि पंिरिडा  गोषिारा िादर कररे्, 
8.िेळोिेळी शािन/सज.प. स्तरािरुन घोसषत होर्ा-या योजनांबाबतची 
मासहती 
9.िरपंच िसमती िभा कामकाज 
10.िरपंच, ग्रा.सि.अ./ग्रामिेिक यांची मासिक आढािा िभा आयोजन 
कररे् ि आढािा घेरे्. 
11.िमाजकल्यार् ि मसहला बालकल्यार् सिषयक योजना प्रस्ताि 
तयार कररे्. 
12.िंत गाडगेबाबब ग्रामस्िच्छता असभयान सिषयक कामकाज. 
13.मा.िभापती/मा.उपिभापती यांचे गािभेटीच्या कायणक्रमात िहभागी 
होऊन मासहती प रसिरे्. 
14.ग्रा.पं.-2 कायािनािरील सिस्तार असिकारी रजेिर गेल्याि  त्यांचे 
रजा कालाििीत त्यांच्या कायािनाचे   कामकाज पहारे्. 
15.गट सिकाि असिकारी यांनी िेळोिेळी िांसगतलेली कामे. 
 

 ग्रा.पं.-2 1.तक्रार अजाची चौकशी. 
2.अपहार प्रकररे् चौकशी. 
3.लेखा पसरक्षर् अहिाल म द्यांची पतूणता. 
4.यशितं ग्रामिमधृ्दी योजना सिषयक कामकाज. 
5.ग्रा.पं.स्रीटलाईट बाबतची मासहती. 
6.सरिीट/केि पंिरिडा गोषिारा िादर कररे्. 
7.सजल्हा ग्रामीर् सिकाि सनिी कजण. 
8.ग्रामीर् स्िच्छता कायणक्रमाची अंमलबजािर्ी 
9.जलस्िराज्य सिषयक कामकाज 
10.12 िा सित्त आयोग स्मशानशेड बांिरे् सिषयक कामकाज. 
11.मा.िभापती/मा.उपिभापती यांचे गािभेटीच्या कायणक्रमात िहभागी 
होऊन मासहती प रसिरे्. 
12.ग्रा.पं.-2 कायािनािरील सिस्तार असिकारी रजेिर गेल्याि  त्यांचे 
रजा कालाििीत त्यांच्या कायािनाचे    कामकाज पहारे्. 
13.गट सिकाि असिकारी यांनी िेळोिेळी िांसगतलेली कामे. 
 

िरील 
प्रमारे् 

 

 िहाय्यक 
लेखासिकारी 

1.लेखा पसरक्षर् सनपआरा/अन पालन पडताळर्ी तयारी 
2.पेन्शन प्रकररे्(पं.ि.कमणचारी/सशक्षर्)तपािर्ी. 
3.कसनष्ट्ठ लेखासिकारी यांचेकडून तपािनू आलेल्या देयकांची छाननी 
4.ििण सिभागाचे सनिीदासिषयक प्रस्ताि तपािरे् 
5.प्राथसमक आरोग्य कें दे्र, ताल का मास्तर,ग्रामपंचायत सज.प.अन दान 
िंदभात तिेच ििण शाखा अंतगणत लेखासिषयक तपािर्ी. 
6.पंचायत िसमती कायणके्षत्रातील ििण सिभागाची ग.सि.अ. यांचे 
िचूनांन िार स्टोअर िाठा पडताळर्ी 
7.ििण शाखांच्या (प्राथसमक सशक्षकांिह)िेतन ि भते्त देयकांिोबतच्या 
अन ि च्या तपािर्ी ि सनयंत्रर् 
8.सित्त पे्रषर्ाच्या मागर्ीची िस्तसूनष्ट्ठ पडताळर्ी. 
9.सिसिि सिभागाकडून येर्ा-या हस्तांतरीत,असभकरर् अन दान 
खचािर सनयंत्रर् ठेिरे् 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

िरील 
प्रमारे् 

 



10.ििण लेखासिषयक नोंदिहया तपािर्ी कररे्. 
11.दरमहा जमा खचाचा ताळमेळ सित्त सिभागाशी घेरे्. 
12.उपन्निाढीची बाब म्हर्ाूृन पं.ि.स्तरािरील प्रलंसबत पार्ी 
पट्टी/हातपंप िगणर्ी/बी-बीयारे् ििलूी/यंत्रिाम ग्री/औजारे 
भाडे/सललाि/ि.क.कजण यािारख्या बाबी खालील ििलू्यांचा पाठप रािा 
ि पडताळर्ी. 
13.पंचायत िसमती कायणके्षत्रातील सिसिसि सिभागाच्या सज.स्थािर/जंगम 
मालमते्तचा शोि घेऊन त्या सिषयीच्या ििण मालमत्ता नोंदिहयांची 
तपािर्ी कररे्. 
14.पंचायत िसमती स्तरािरील ििण सिभागाच्या  िाहनािर होर्ा-या 
खचाची छाननी कररे् . 
15.लेखा शाखेिर सनयंत्रर् ि पंचायत िसमती स्तरािरील लेखा सिषयक 
कामकाजािर सनयंत्रर् ठेिरे्. 
16.पंचायत िसमती स्तरािरील ििण आर्थथक व्यिस्था सनयंत्रर् ि देखरेख 
कररे्. 
17.ग.सि.अ. यांनी िांसगतलेली िेळोिेळी कामे. 

 कसनष्ट्ठ 
लेखासि 
कारी 

1.पंचायत िसमतीकडील पेटीकॅशब क नम ना नं.4 तपािर्ी कररे्. 
2.ििण योजनांचे कॅश ब क नम ना नं.7 ची तपािर्ी कररे् ि सहशेबाशी 
ताभ्मेळ बरोबर अिल्याचे तपािरे्. 
3.िसरष्ट्ठ िहाय्यक (लेखा) यांनी तपािलेल्या सबलांची छाननी कररे्. 
4.पंचायत िसमतीकडील ििण आर्थथक व्यिहाराची तपािर्ी कररे्. 
5.जमा खचाचे सहशेब तपािरे् 
6.अनामत तिलमात नोंदिहयांची तपािर्ी कररे्. 
7.पंचाचतिसमतीच्या अथण सिभागाकडील  लेखा परीक्षर् अहिाल तिेच 
तपािर्ी अहिालाची पतूणता कररे्. 
8.िेतनश्ष्चती प्रकररे् तपािरे्. 
9.अथण सिभागाकडील िसरष्ट्ठ िहाय्यक (लेखा) ि कसनष्ट्ठ िहाय्यक 
यांचे कामािर देखरेख. 
10.िहाय्यक लेखासिकारी यांचे अन पश्षस्थत त्यांचेकडील कामे. 
11.ग.सि.अ. यांनी िांसगतलेली िेळोिेळी कामे. 

िरील 
प्रमारे् 

 

 अथण-3 1.पंचायत िसमतीकडील ििण प्रकारची देयके तपािरे्. 
2.पंचायत िसतीकडील ििण योजनांची जनरल कॅशब क नम ना नं.7 
सलहीरे् 
3.सित्त पे्रषर्ाची मागर्ी कररे्. 
4.िनादेश िाठा नोंदिही ि िामान्य पािती प स्तक नोंदिही सहशेब 
ठेिरे्.5.बाँके पाि ब क ि जनरल कॅश ब क यांचा रोजच्या रोज मेळ 
घेरे्.6.पंचायत िसमतीकडील मासिक/िार्थषक जमा खाचाचे लेखे तयार 
कररे् 
7.स्थायी आदेश िंकलन नस्ती ठेिरे्. 
8.कसनष्ट्ठ लेखासिकारी यांचे अन पश्षस्थतीत त्यांचेकडील कामे 
िांभाळरे्. 
9.ग.सि.अ. यांनी िांसगतलेली िेळोिेळी कामे. 

िरील 
प्रमारे् 

 

 अथण-4 1.पेटी कॅश ब क य .डी.आर.,पेमेंट रसजस्टर आदी ििण नोंदिहया 
अद्ययाित ठेिरे्. 
2.िेतनदेयकातंाून िजािटी होर्ा-या ििण रक्तकमांचे 
शेडय लि,तदिंबंिीचे िनादेश पाठसिरे् ि िनादेश पोहोच अद्ययाित 
ठेिरे् 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.ििण प्रकारचे चलन्ि फाईल्ि अद्ययाित ठेिरे्. 

िरील 
प्रमारे् 

 



4.ध्िजसनिी पािती प स्तके श्षस्िकाररे्, सितरर् ि सनिी जमा करुन 
िंबंिीत िैसनक कायालयाकडे पाठसिरे्.    तदिंबंिीचे सहशेब अद्ययाित 
ठेिरे्.5.ग.सि.अ. यांनी िांसगतलेली िेळोिेळी कामे. 

 अथण-5 1.अथण शाखेकडे प्राप्त होर्ारी ििण देयके श्षस्िकाररे् ि िदरची देयके 
नोंदिहीत नोंदसिरे्. 
2.खाते क्र.1  खचाची रसजस्टिण सलहीरे्. 
3.अथािखेकडील इतर सहशेबाच्या नोंदिहया सलहीरे्. 
4.जमा रसजस्टिण सलहीरे्. 
5.असग्रम, िंकीर्ण, अनामत नोंदिही परू्ण कररे्. 
6.कसहना अखेर सशषणकाप्रमारे् शेडय ल तयार कररे्. 
7.खाते क्र.3 जमा खचण नोंदिही सलहीरे् ि अद्ययाित कररे्. 
8.खाते क्र.8 असभकरर् योजना, जमा ि खचण नोंदिही रहजस्टरे 
ठेिरे्.9.मासिक,तै्रमासिक ि िार्थषक अहिाल पाठसिरे्. 
10.ग.सि.अ. यांनी िांसगतलेली िेळोिेळी कामे. 

िरील 
प्रमारे् 

 

 अथण-6 1.िेिासनितृ्त कमणचा-यांचे पी.पी.ओ. ि तदिंबंिी ििण नोंदिहया 
अद्ययाित कररे्. 
2.पेन्शन रक्तकमा अन दान मागसिरे् ि रक्तकमा िेळेिर बकेँत जमा 
कररे्.3.ग.सि.अ. यांनी िांसगतलेली िेळोिेळी कामे. 

िरील 
प्रमारे् 

 

 कृसष-1 1.रािायसनक खते ि ग र्सनयंत्रर् िंबंिीची कामे कररे्. 
2.रािायसनक खते अप्रमासर्त नम नेबाबत योग्य ती कायणिाही(जिे 
याबबतचीकोटण प्रकररै्/सिक्री बंदी आदेश/ 
नोटीि बजािरे् िगैरे) कररे्. 
3.रािायसनक खते सिक्रह कें द्राि भेटी देऊन योग्य ती तपािर्ी कररे् ि 
मासिक प रिठा सिक्री अहिाल िादर कररे्. 
4.सकटनाशक औषि,े ग र्सनयंत्रर् िंबंिीची कामे कररे् तिेच 
सकटकनाशकांची नम ने काढरे्. 
5.अप्रमासर्त सकटकनाशकेबाबत योग्य ती कायणिाही कररे्. 
6.सकटकनाशके सिक्री कें द्राि भेटी देऊन तपािर्ी कररे् ि 
सकटकनाशके औषि ेप्ररिछा, सिक्री बाबत अहिाल िादर कररे्. 
7.बी.सबयारे् ग र् सनयंत्रर् िंबंिीची कामे तिेच नम ने काढरे्. 
8.अप्रमासर्त बी.सबयार्ा िंदभातील नेमनू सदलेली(जिे अप्रमासर्त 
सबयारे् सिक्री बंदी आदेश/त्यािंबंिीची  
न्यायालयीन प्रकररे्)कामे कररे् 
9.खािदार/आमदार/मंत्री महोदय यांचे ताल का पातळीिरील दौ-याि 
हजर राहून कृसष सिषयक योजना ि िंबंिीत कामकाजाच्या िंदभातील 
अहिाल िादर कररे्ख् 
10.पार्लोट सिकाि कायणक्रमाच्या िंबंिातील सिकाि कामे कररे्. 
11.कृसष सिभागाकडे पत्रव्यिहार िांभाळरे्. 
12.महाराष्ट्र सजल्हा पसरषद ि पंचायत िसमती असिसनयमातील 
तरत दीच्या अन षंगाने सजल्हा पसरषदेचे म ख्य कायणकारी असिकारी यंाानी 
उपरौत कायणिचूीमिील ि त्या व्यतीसरक्तत िेळोिेळी िापसिलेली इतर 
कामे पर पाडरे्. 
13.गट सिकाि असिकारी  यांनी िांसगतलेली िेळोिेळी कामे. 

िरील 
प्रमारे् 

 

 कृसष-2 1.सिशेष घटक योजना,आदीिािी उपयोजना,समनी माडा योजना 
राबसिण्याबाबत कायणिाही कररे्. 
2.आसदिािी के्षत्राबाहेरील आसदिािी शेतक-यांिाठी योजना 
राबसिरे्(ओ.टी.एि.पी.योजना) 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.कृसष सिभाग ि िेि मिनू सिशेष घटकािाठी राबसिल्या जार्ा-या ििण 
योजनांची अंमजबतािर्ी कररे्. 

िरील 
प्रमारे् 

 



4.पार्लोट सिकाि कायणक्रमाच्या िंबंिातील सिकाि कामे कररे्. 
5.कृसष सिभागाकडे पत्रव्यिहार िांभाळरे्. 
6.महाराष्ट्र सजल्हा पसरषद ि पंचायत िसमती असिसनयमातील 
तरत दीच्या अन षंगाने सजल्हा पसरषदेचे म ख्य कायणकारी असिकारी यांनी 
उपरौतकायणिचूीमिील ि त्या व्यतीसरक्तत िेळोिेळी िापसिलेली इतर 
कामे  पार पाडरे्. 
7.गट सिकाि असिकारी यांनी िांसगतलेली िेळोिेळी कामे. 

 कृसष-3 1.खरीप, रब्बी ि उन्हाळी हंगाम पीक पेरर्ी ि पीक पसरश्षस्थतीचा 
अहिाल तयार कररे्. 
2.दैनंसदन पाऊिमान िंदभातील अहिाल िादर कररे्. 
3.नैिर्थगक आपत्तीम ळे(असतिषृ्ट्टी,परू,गारपीट ि इतर)पीकांचे 
नकूिानीबाबतचे अहिाल िादर कररे्. 
4.अिषणर्जन्य पसरश्षस्थतीत पीकांचे न किानीचे िा नैिर्थगक आपत्तीमध्ये 
पीक न किानीाेच पंचनामे कररे् ि अहिाल िादर कररे्. 
5.राजगार हमी योजनेअतंगणत जिाहर सिहीरींचे प्रस्ताि तयार कररे् ि 
िमन्िय िसमतीची मंजरूी घेऊन प ढील कायणिाही कररे्. 
6.सजल्हा पसरषद िेि, पंचायत िसमती िेि योजना राबसिरे्. 
7.महाराष्ट्र सजल्हा पसरषद ि पंचायत िसमती असिसनयमातील तरत दीच्या 
अन षगाने सजल्हा पसरषदेचे म ख्य कायणकारी असिकारी यांनी उपरोक्तत 
कायणिचूी मिील ि त्याव्यसतरीक्तत िेळािेळी िोपसिलेली इतर कामे पार 
पाडरे्. 
8.पीक स्पिा,कृसष मेळाि ेआयोजन 
9.आदशण गाि 
10.सिस्तार असिकारी (कृसष)- 2 चे गैरहजेरीत त्यांचे कायािनाकडील 
काम पहारे्. 
11.गट सिकाि असिकारी यांनी िासगतलेली  िेळोिेळी कामे 

िरील 
प्रमारे् 

 

 कृसष-4 1.ि िारीत अिजारे,सकटकनाशक औषि े िसजप्िम खताचे/जैसिक 
खताचे िाटप करण्याबाबतची कायणिाही कररे्. 
2.गोदाम पयणिेक्षर् िंदभातील कायणिाही कररे्. 
3.कें द्र प रस्कृत गळीत िान्य सिकाि कायणक्रम,कडिान्य सिकाि 
कायणक्रम,तरृ्िान्य सिकाि कायणक्रम, मका सिकाि कायणक्रम 
योजना,नोव्हाडण बोडण इत्यादी योजना राबसिरे्. 
4.िन महोत्िि कायणक्रम 20 कलमी कायणक्रम राबसिरे्. 
5.सिचन योजना, पीक िंरक्षर् योजनेचेी कारम ेपार पाडरे्. 
6.पीकािरील कीड ि रोगांबाबत शेतक-यांना मागणदशणन कररे् ि या 
िंदभातील िाप्ताहीक अहिाल  िादर कररे्. 
7.सजल्हा पसरषद िेि, पंचायत िसमती िेि योजना राबसिरे्. 
8.महाराष्ट्र सजल्हा पसरषद ि पंचायत िसमती असिसनयमातील तरत दीच्या 
अन षगाने सजल्हा पसरषदेचे म ख्य कायणकारी असिकारी यांनी उपरोक्तत 
कायणिचूी मिील ि त्याव्यसतरीक्तत िेळािेळी िोपसिलेली इतर कामे पार 
पाडरे्. 
9.शेतकरी िहल 
10.गट सिकाि असिकारी यांनी िासगतलेली  िेळोिेळी कामे 
11.सिस्तार असिकारी (कृसष)- 1 चे गैरहजेरीत त्यांचे कायािनाकडील 
काम पहारे्. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

िरील 
प्रमारे् 

 

 कृसष-5 1.बायोगिॅयोजना, महाउजा योजना राबसिरे्. 
2.सजल्हा पसरषद िेि, पंचायत िसमती िेि योजना राबसिरे्. 

िरील 
प्रमारे् 

 



3.महाराष्ट्र सजल्हा पसरषद ि पंचायत िसमती असिसनयमातील तरत दीच्या 
अन षगाने सजल्हा पसरषदेचे म ख्य कायणकारी असिकारी यांनी उपरोक्तत 
कायणिचूी मिील ि त्याव्यसतरीक्तत िेळािेळी िोपसिलेली इतर कामे पार 
पाडरे्. 
4.पीक कापर्ी प्रयोग 
5.शेतकरी मासिक िगणर्ीदार कररे्. 
6.शेतकरी अपघात सिमा योजना अहिाल 
7.माती परीक्षर् 
8.कोकम लागिड 
9.समनीसकट 
10.20 कलमी कायणक्रम 
11.गट सिकाि असिकारी यांनी िासगतलेली  िेळोिेळी कामे 
12.सिस्तार असिकारी (कृसष)- 1 ि 2  चे गैरहजेरीत त्यांचे 
कायािनाकडील काम पहारे्. 
13.कृसष सिषयक प रस्कार प्रस्ताि तयार कररे्. 

 कृसष-6 1.कृसष सिभागाकडील ििणिार्ारर् पत्रव्यिहार 
2.कृसष सिभागाकडील मासिक/तै्रमासिक/िार्थषक सििरर्पते्र तयार 
कररे्. 
3.कृसष सिभाकडील िभांिाठी मासहती तयार कररे्. 
4.कृसष असिकारी/सिस्तार असिकारी (कृसष) यांनी िांसगतलेली कामे 
कररे्. 
5. दासरद्र रेषेखालील दाखले तयार कररे्.  
6.गट सिकाि असिकारी,कक्ष असिकारी ि अिीक्षक यांनी िांसगतलेली 
कामे. 

िरील 
प्रमारे् 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

कलम 4 (1)(ब)(ii) 
वनर्मय प्रवियेतील पयमवेक्षर् व जबाबदारीचे उत्तरदाईत्व वनश्चचत करुन कायमपध्दतीचे प्रकािन 
(कािाचा प्रकार / नाव ) 



 
कामाचे स्िरुप : - 
िंबसित तरतदू :- 
असिसनयमाचे नांि :-  
सनयम :- 
शािन सनर्णय :-  
पसरपते्र :- 
कायालयीन आदेश :- 
अन . 
क्रमाक 

कामाचे स्िरुप कालािसि 
सदिि 

कामािाठी जबाबदार असिकारी असभप्राय 

1 ग्राम पंचायत तपािर्ी 1 सदिि सिस्तार असिकारी (पंचायत)  
2 खत ि सकटक नाशके परिाने तपािर्ी 1 सदिि कृसष असिकारी   
3 अिणिेळ ग र् सनयंत्रक 1 सदिि कृसष असिकारी  
4 बचत गटाचे गे्रडेशन कररे् 1 सदिि सिस्तार असिकारी (स्िग्रास्ियो)  
 

कलम 4 (1)(ब)(iv)   नम ना (अ) 

   
निनु्यािध्ये कािाचे प्रकटीकरर् 
 
संघटनांचे लक्ष आथीक 
अन.ुि. कािाचे कायम कािाचे प्रिार् आर्थथक लक्ष अविप्राय 

 
वनरंक 

 
 
 
 
   
पंचायत सविती स्तरावरील कािाची कालियादा - काि परू्म होण्यासाठी 
 
प्रत्येक कािाची कालियादा 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
अन . 
क्र. 

कामाचे कायण सदिि/ताि 
प र्ण 
करण्यािाठी 

जबाबदार असिकारी तक्रार सनिारर् असिकारी 

1 जन्म नोंदर्ीचा दाखला 6 
िषाच्या आसतल 

1 सदििात ग्राम सिकाि असिकारी ि ग्रामिेिक    उप म ख्य कायणकारी 
असिकारी, (ग्रा.प.)                                       

2 मतृ्य ूनोंद (1 िषािरील) 1 सदििात ग्राम सिकाि असिकारी ि ग्रामिेिक   उप म ख्य कायणकारी 
असिकारी, (ग्रा.प.)                                       

3 सििाहनोंद दाखला  1 सदििात ग्राम सिकाि असिकारी ि ग्रामिेिक    उप म ख्य कायणकारी 
असिकारी, (ग्रा.प.)   
                                     

4 दासरद्रये रेषेखालील दाखला 1 सदििात ग्राम सिकाि असिकारी ि ग्रामिेिक   प्रकल्प िंचालक 
 

5 सिसिि योजनांच्या लाभािाठी 
कराियाच्या अजाचे नम ने 
 

1 सदििात गट सिकाि असिकारी ि िहाय्यक 
गट सिकाि असिकारी 

िंबसित खाते प्रम ख 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

कलम 4 (1)(ब)(v)   नम ना (ड) 
     

कलम 4 (1)(ब)(iv)   नम ना (ब) 



कािािी संबवित कायालयीन आदेि िोरर्ात्िक पवरपत्रके 
 

अन.ुि. ववषय ििांक तारीख अविप्राय असल्यास 
वनरंक 

 
कलम 4 (1)(ब)(v)   नम ना (इ) 
 

   
देवगड येथील पंचायत सविती कायालयािध्ये उपलब्ि दस्तएैवजांची यादी 

 
दस्त एैवजांचा ववषय 

 
अन.ु 
ि. 

दस्तएै 
वजांचा 
प्रकार 

ववषय संबवित व्यक्ती /पदनाि उपलब्ि वठकार् 
(उपरोक्त कायालयात 
उपलब्ि नसल्यास) 

 1 अ आवक /जावक बारवनिी श्री.राजेंद्र कंुिार कवन.सहा पंचायत सविती 
देवगड 

2 अ वनयत कालीके अहवाल नोंदवही श्री.राजेंद्र कंुिार कवन.सहा  
3 अ डेडस्टॉक रवजस्टर 

गं्रथालय बकु रवजस्टर 
वहस्री विट, लॉग बकु 

श्री.प्रिोद वखचडे कवन.सहा 
श्री.राजेंद्र कंुिार,कवन.सहा 
श्री.ववलास लोके, ववर सहा 

 

4 अ अविलेख जतन फाईल - अ,ब,क,क-1, 
ड 
अविलेख नािन रवजस्टर 

श्रीि. िेवंती ठाकरे,कवन.सहा  

5 अ चेक इचय ूरवजस्टर श्री.एकनाथ वबल,े कवन.सहा  
6 अ पेन्िन फंड लेजर बकु श्री.एकनाथ वबल,े कवन.सहा  
7 अ अनदुान नोंदवही  जिा/खचम  श्री.एकनाथ वबल,े कवन.सहा  
8 अ इवतवतृ्त नोंदवही श्री.ववलास लोके, ववर.सहा  
9 अ जन्ि-ितृ्य ूनोंदवही श्री.राजेंद्र कंुिार कवन.सहा  
1 ब रजा िंजूरी आदेि कायमिार यादी श्रीि.िािल काळसेकर 

ववर.सहा 
 

2 ब जाविन कदबे रवजस्टर श्रीि.हषमदा िालंडकर, 
कवन.सहा 

 

3 ब वेतन देयके फाईल  श्री.प्रिोद वखचडे कवन.सहा  
4 ब सादील रवजस्टर 

वडपॉडीट रवजस्टर 
श्री.प्रिोद वखचडे कवन.सहा  

5 ब प्रवासिते्त फाईल 
 

श्री.प्रिोद वखचडे कवन.सहा  

6 ब पेन्िन पेिेंट रवजस्टर श्री.एकनाथ वबल,े कवन.सहा  
अन.ु 
ि. 

दस्तएै 
वजांचा 
प्रकार 

ववषय   

1 क तपासर्ी नोटस् व त्यावरील कायमवाही श्रीि.हषमदा िालंडकर, 
कवन.सहा 

 

2 क साठा नोंदवही  
सादील रवजस्टर 

श्री.प्रिोद वखचडे कवन.सहा  

1 क दैनंवदन्या व संिाव्य वफरती कायमिि श्री.प्रिोद वखचडे कवन.सहा  
2 क जनरल कॅि बकु/यडुीआर श्री.एकनाथ वबल,े कवन.सहा  
3 क िावसक ताळिेळ पत्रक श्री.एकनाथ वबल,े कवन.सहा  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



कलम 4 (1)(ब)(v)   नम ना (अ) 
   

पंचायत सविती देवगड कािािी संबवित वनयि / अविवनयि 
 

अन.ुि. सचुना पत्रकानसुार वदलेले ववषय वनयि ििांक व वषम अविप्राय असल्यास 
1 1.सेवा अविलेख ठेवर्े 

2.अविकारी/किमचारी यांच्या 
रजा िंजूर कररे् 
3.अविकारी/किमचारी यांची 
वेतन देयके तयार करुन ती 
पावरत कररे् 
4.अविकारी/किमचारी यांच्या 
दैनंवदन्या िंजरू कररे्. 

ि.वज.प. व पं.स. 
अविवनयि 1961 
ििील कलि 95(1) 
व 96 (1) नसुार 
िा.ि.ुका.अ. वज.प. 
ससिदुगुम यांनी ठरवनू 
वदल्याप्रिारे्. 

 

 
 
 
 

कलम 4 (1)(ब)(v)   नम ना (ब) 
   

पंचायत सविती देवगड कािािी संबवित िासन वनर्मय 
 
अन.ुि. िासन वनर्मया नसुार ü वदलेले 

ववषय 
िासन वनर्मय  ििांक व तारीख अविप्राय 

असल्यास 
1. 
 
2. 
 
 
3. 
 
 
 
4. 

स्वर्म जयंती स्वरोजगार योजना 
 
संपरू्म स्वच्छता अवियान 
 
 
राजीव गांिी प्रिासकीय 
गवतिानता अवियान 
 
 
िहाराष्ट्र ग्रािीर् रोजगार हिी 
योजना 

ग्राि ववकास िंत्रालय िुंबई वद.30.09.1999 
िासन वनर्मय ि.संस्वस 1002/प्रि.127/पाप ु
16/िंत्रालय िुंबई 32 वद.6.12.2002 
िहाराष्ट्र िासन ि.साप्रवव/प्रसिुा-
1000/प्र.ि.26/2001/18अ वद. 3ऑगस्ट 
2001 
 
िहाराष्ट्र िासन वनयोजन वविाग िंत्रालय 
िुंबई-32 यांचेकडील िासन वनर्मय 
ि.िग्रारोहयो-2006/प्र.ि.104/रोहयो-
10/व .19 ऑैक्टोबर 2006 
 

 

 
 

कलम 4 (1)(ब)(v)   नम ना (क) 
   

पंचायत सविती देवगड कािािी संबवित पवरपत्रके 
अन.ुि. िासवकय पवरपत्रका 

नसुार ü वदलेले ववषय 
पवरपत्रक  ििांक व 
तारीख 

अविप्राय असल्यास 

 
---वनरंक----- 

 
 
 
 

 
   
 
 
 
 
 
 
 
 

कलम 4 (1)(ब)(v)   नम ना (ड) 
 

पंचायत सविती देवगड कािािी संबवित पवरपत्रके 



 
अन.ुि. िासवकय पवरपत्रका नसुार  वदलेले ववषय पवरपत्रक  ििांक व 

तारीख 
अविप्राय असल्यास 

 
वनरंक 

 
कलम 4 (1)(अ)(vi) 

   
पंचायत सविती देवगड येथील कायालयािध्ये दस्तएैवजांची वगमवारी 

अन.ुि. ववषय  दस्तएैवजाचा 
प्रकार 

प्रिखु बाबींचा 
तपविलवार 

सरुवक्षत ठेवण्याचा 
कालाववि 

1 
2 
3 
4 
 
5. 
 
6. 
 
7. 
 
8. 
 
 
9. 
 
 
10. 

वेतनदेयके 
प्रवास ित्ता देयके 
दैनंवदनी नोंदवही 
आस्थापनाववषयक 
 
कायालयीन फर्थनचर व इतर 
कायालयीन वस्तू 
कायालयीन वाहनांचे वहस्रीविट व 
लॉगबकु 
आवक/जावक बारवनिी 
 
हजेरीपत्रक 
 
 
सिा इवतवतृ्त नोंदवही 
 
 
योजनाववषयक नस्ती 
 

व्हावचर 
व्हावचर 
नोंदपसु्तक 
नोंदपसु्तक 
 
नोंदपसु्तक 
 
नोंदपसु्तक 
 
नोंदपसु्तक 
 
हजेरी 
 
 
नोंदवही 
 
 
नस्ती 
 
 
 

वेतनासंबंिीत खचम 
प्रवासासंबंिीत खचम 
प्रवास संबंिीत खचम 
सेवापसु्तक, प्रिासकीय 
बाबी 
टेबल, खचूी कपाट व 
इतर कायालयीन वस्तू 
वाहनांची झालेली दरुुस्ती 
व वफरती 
पत्रव्यवहाराचा 
 
किमचा-यांची 
उपश्स्थतीबाबतची नोंद 
सिा कािकाजाची 
इवतवतृ्त व ठराव नोंदवही 
योजनाववषयक 
कागदपत्रांची नस्ती 
 

ब अविलेख 
क अविलेख 
क-1 अविलेख 
 
अ अविलेख 
अ अविलेख 
 
अ अविलेख 
 
अ अविलेख 
 
ड अविलेख 
 
 
अ अविलेख 
 
 
ब अविलेख 

 
कलम 4 (1)(ब)(vii) 

   
पंचायत सविती देवगड येथील कायालयाच्या पवरर्ािकारक कािासाठी जनसािान्यांिी सल्ला िसलत करण्याची व्यवस्था 
 
 
अन.ुि. सल्ला 

िसतीचे 
ववषय 

कायमप्रर्ालीचे ववस्ततृ वर्मर् कोर्त्या 
अविवनयिा/वनयिा/पवरपत्र
काव्दारे 

पनुमरावतृ्तीकाल 

1 आिसिा 
बोलाववर्े 

वषातून एकदा वजल्हा पवरषद व पंचायत 
सविती कािाचा आढावा घेण्यासाठी 
िा.आिदार िहोदय यांच्या अघ्यक्षतेखाली 
पंचायत सविती कायमके्षत्रातील लोकप्रवतवनिी 
सािावजक कायमकते अविकारी यांची एकवत्रत 
बोलाववलेली सिा 

िहाराष्ट्र िासन ग्राि 
ववकास वविाग 
पवर.ि.पीआरसी/2077/39
98(720)(3)   बारा   वद.9 
िे 1978 

-- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

कलम 4 (1)(ब)(vii) नम ना (अ) 
   

देवगड येथील पंचायत सविती  कायालयाच्या सवितीची यादी प्रकावित कररे् 



अ. 
क्र. 

िसमतीचे नांि िसमतीचे 
िदस्य 

िसमतीचे उसदष्ट्ट सकती िेळा 
घेण्यात येते  

िभा 
जनिामान्यािाठी 
ख ली आहे सकिा 
नाही 

िभेचा 
कायणितृ्तांत 
(उपलब्ि) 

 1 पचायत िसमती देवगड 18 ग्रामसिकाि 
िंदभातील 
योजनांची 
प्रभािीपरे् 
अंमलबजािर्ी 
ि िोरर्ात्मक 
सनर्णय घेरे् 

30 सदििात 1 
िेळ अपसरहायण 
कारर्ास्थि 
खाि िभा 

पंचायत िसमती 
िदस्यांकसरता 

िभेचा 
कायणितृ्तांत 
पंचायत िसमती 
स्थरािर 
उपलब्ि 

2 ग्रामसिकाि िसमती 
ग्रामपंचायत असिसनयम 
1958 चे कलम 49 

ग्रामपंचायत 
िदस्य ि 
ग्रामिभेचे 
िभािद 

सिकाि कामे 
मंजरू कररे् ि 
सिकाि कामांचा 
आढािा 

दरमहा प्रमारे् 
िषात 12 

फक्तत 
िभािदांिाठी 

िभेचा 
कायणितृ्तांत 
पंचायत िसमती 
स्थरािर 
उपलब्ि 

3 ग्रामसिकाि उपिसमती 49 
अ 

ग्रामपंचायत 
िदस्य 

योजना मंजरू 
कररे् 

आि्यक 
अिेल तेव्हा 

योजनेचे लाभाथी िभेचा 
कायणितृ्तांत 
पंचायत िसमती 
स्थरािर 
उपलब्ि 

 
                               कलि 4 (1) (ब) (IX) (जनू – 2017 अखेर ) 

देिगड येथील पंचायत िसमती कायालयातील असिकारी/कमणचारी यांची नाि े/पते्त ि त्यांचे मासिक िेतन भते्त 
अ.क्र. पदनाम असिकारी/ 

कमणचा-याचे नाि 
िगण रुज ूसदनांक दरूध्िनी 

क्रमांक 
म ळ िेतन 

1.  गट सिकाि  
असिकारी (िगण-1) 

िकृ्षाली दादािो यादि 1  02364-
262207  

 
- 

2.  िहाय्यक गट सिकाि 
असिकारी  

श्री.सदगबर िदासशि खराडे 2  02364-
262207  

- 

3.  िहाय्यक प्रशािन 
असिकारी 

श्री.िंतोष रघ नाथ सबजे 3 13.04.1998 02364-
262207  

64000 

4.  िहाय्यक लेखासिकारी श्री.सिनय प्रभ  3 11.12.2014 02364-
262207  

47600 

5.  कसनष्ट्ठ लेखासिकारी श्री.सिनय ििंत प्रभ  3 11.12.2014 02364-
262207  

47600 

6.  कसनष्ट्ठ प्रशािन 
असिकारी 

श्री.क र्ाल सकरर् मांजरेकर 3 21.12.2004 02364-
262207  

47600 

7.  कसनष्ट्ठ प्रशािन 
असिकारी 

श्रीम.मेिा मारुती रारे् 3 20.12.2004 02364-
262207  

47600 

8.  कृसष असिकारी 
(ि.म.यो.) 

पद सरक्तत   02364-
262207  

 

9.  कृसष असिकारी 
(सि.घ.यो.) 

श्री.सदगंबर िदासशि खराडे 3 17.11.2014 02364-
262207  

54600 

10.  शाखा असभयंता 
(बांिकाम) 

पद सरक्तत   02364-
262207  

 

11.  कसनष्ट्ठ असभयंता 
(बांिकाम) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

श्रीम. रोशनी जोपले 3     
17.09.2024 

02364-
262207  

38600 

12.  सिस्तार असिकारी 
(िांश्षख्यकी) 

श्री.अक ं श रामा जंगले 3 05.03.2015 02364-
262207  

50400 



13.  सिस्तार असिकारी 
(पंचायत) 

पद सरक्तत 
 

3  02364-
262207  

 

14.  सिस्तार असिकारी 
(पंचायत) 

श्री.सनसतन प रुषोत्तम नानचे 3 30.03.1990 02364-
262207  

71200 

15.  आरोग्य पयणिेक्षक श्रीम.प्रसतभा िळंज  3 21.02.1989 02364-
262207  

68000 
 
 

16.  आरोग्य पयणिेक्षक श्रीम.गंग ताई अड लकर 3  02364-
262207  

58600 

17.  सिस्तार असिकारी 
(कृसष) 

श्री.लक्ष्मीकांत जोशी 3  02364-
262207  

38600 

18.  सिस्तार असिकारी 
(कृसष) 

श्री.अभीजीत ि दाम मदने 3 23.06.2006 02364-
262207  

63200 

19.  सिस्तार असिकारी 
(कृसष) 

श्री.सिलाि कोलते 3  02364-
262207  

69100 

20.  िसरष्ट्ठ िहाय्यक श्रीम.िंभाजी देिकत्त 3  02364-
262207  

47600 

21.  िसरष्ट्ठ िहाय्यक  श्रीम.शामल काळिेकर 3  02364-
262207  

35300 

22.  िसरष्ट्ठ िहाय्यक श्रीम.क ं दा बोंडाळे 3 07.08.2010 02364-
262207  

33300 

23.  िसरष्ट्ठ िहाय्यक श्री.सिलाि लोके 3 10.01.1994 02364-
262207  

46200 

24.  िसरष्ट्ठ िहाय्यक (ले) श्री.असिनाश ग ंजाटे 3 30.10.2022 02364-
262207  

27100 

25.  िहाय्यक पश िन 
सिकाि असिकारी 

श्री.प्रसिर् चंद्रकांत रारे् 3 24.08.1998 02364-
262207  

56200 

26.  िहाय्यक पश िन 
सिकाि असिकारी 

श्री.रमेश श्रीिर पेडरे्कर 3 09.01.2002 02364-
262207  

73000 

27.  िहाय्यक पश िन 
सिकाि असिकारी 

श्री.सदपक चंद  बाग ल 3 28.08.1998 02364-
262207  

56800 

28.  पश िन पयणिेक्षक श्री.िंजय रामदाि जामनेकर 3 24.08.1998 02364-
262207  

50400 

29.  पश िन पयणिेक्षक श्री.िसचन आनंदराि पाटील 3 07.09.2012 02364-
262207  

36400 

30.  पश िन पयणिेक्षक श्री.िैभि बबन शारसबदे्र 3 16.01.2017 02364-
262207  

29600 

31.  पश िन पयणिेक्षक श्री.जगसदश अरसिद फाटक 3  02364-
262207  

27100 

32.  पश िन पयणिेक्षक श्री.ज्ञानराज सशिाजी म ंडे 3  02364-
262207  

25400 

33.  पश िन पयणिेक्षक श्री.कृष्ट्र्राज बाब राि रारे् 3 24.08.1998 02364-
262207  

56200 

34.  पश िन पयणिेक्षक श्रीम.समताली ि भाष किटकर 3 01.07.2013 02364-
262207  

37000 

35.  पश िन पयणिेक्षक श्रीम.गायत्री जयिंत राय 3  02364-
262207  

25500 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



36.  पश िन पयणिेक्षक श्रीम.सशतल दत्तात्रय िहारे् 3  02364-
262207  

27200 

37.  पश िन पयणिेक्षक श्री.िसचन रामचंद्र घाडी 3  02364-
262207  

27100 

38.  कसनष्ट्ठ िहाय्यक श्री.उमेश यशिंत ठाक र 3 20..05.2008 02364-
262207  

34300 

39.  कसनष्ट्ठ िहाय्यक श्री.िंजय मन्िाराम महाले 3  02364-
262207  

25200 

40.  कसनष्ट्ठ िहाय्यक श्री.प्रमोद सिताराम सखचडे 3  02364-
262207  

35300 

41.  कसनष्ट्ठ िहाय्यक श्रीम.आश्ष्िनी जगदीश 
िािंत 

3 13.04.2003 02364-
262207  

20500 

42.  कसनष्ट्ठ िहाय्यक श्री.राजेंद्र केरबा क ं भार 3 05.09.2024 02364-
262207  

20900 

43.  कसनष्ट्ठ िहाय्यक श्रीम.हषणदा हेमंतक मार 
मालंडकर 

3 04.09.2024 02364-
262207  

20900 

44.  कसनष्ट्ठ िहाय्यक श्री.एकनाथ बाळकृष्ट्र् सबले 3 20.05.2008 02364-
262207  

36400 
 
 

45.  कसनष्ट्ठ िहाय्यक श्रीम.मोज्जमा बोरकर 3  02364-
262207  

26800 

46.  कसनष्ट्ठ िहाय्यक(ले) पद सरक्तत 3  02364-
262207  

 

47.  कसनष्ट्ठ िहाय्यक पद सरक्तत 3  02364-
262207  

 

48.  कसनष्ट्ठ िहाय्यक पद सरक्तत 3  02364-
262207  

 

49.  िाहन चालक श्री.भगिान गर्पत परब 3 18.01.2001 02364-
262207  

36100 

50.  िाहन चालक  पद सरक्तत 3  02364-
262207  

 

51.  हिालदार पद सरक्तत 4 21.04.1983 02364-
262207  

 

52.  हिालदार पद सरक्तत 4 12.01.1990 02364-
262207  

 

53.  पसरचर श्री.सिजय भिरे 4  02364-
262207  

20900 

54.  पसरचर श्रीम.प्रज्िला खडपे 4  02364-
262207  

25000 

55.  पसरचर पद सरक्तत 4  02364-
262207  

 

56.  पसरचर पद सरक्तत 4  02364-
262207  

 

57.  पसरचर श्री.सिकाि चंद्रकांत कदम 4 26.10.2012 02364-
262207  

22200 

58.  पसरचर श्री.रोशन रामचंद्र कदम 4 31.05.2008 02364-
262207  

25000 

59.  व्रर्ोपचारक श्री.उदय सिताराम पेंढारकर 4 13.11.1996 02364-
262207  

35700 

60.  व्रर्ोपचारक श्री.महेश आत्माराम गोिािी 4  02364-
262207  

36800 

61.  पसरचर श्री.राजेश मि कर िािंत 4  02364-
262207  

34700 

62.  पसरचर पद सरक्तत 4  02364-
262207  

 

63.  पसरचर पद सरक्तत 4  02364-
262207  

 

64.  पसरचर पद सरक्तत 4  02364-
262207  

 

65.  पसरचर पद सरक्तत 4  02364-
262207  

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

अ.क्
र. 

पदनाम ग्रामपंचायत असिकारी/ कमणचा-याचे नाि िगण रुज ूसदनांक दरू. क्रमांक एकूर् िेतन 

1 ग्रामिेिक   3    
2 ग्रामिेिक   3    
3 ग्रामिेिक   3    
4 ग्रामिेिक   3    
5 ग्रामिेिक   3    
6 ग्रामिेिक   3    
7 ग्रामिेिक   3    
8 ग्रामिेिक   3    
9 ग्रामिेिक   3    

10 ग्रामिेिक   3    
11 ग्रामिेिक   3    
12 ग्रामिेिक   3    
13 ग्रामिेिक   3    
14 ग्रामिेिक   3    
15 ग्रामिेिक   3    
16 ग्रामिेिक   3    
17 ग्रामिेिक   3    
18 ग्रामिेिक   3    
19 ग्रामिेिक   3    
20 ग्रामिेिक   3    
21 ग्रामिेिक   3    
22 ग्रामिेिक   3    
23 ग्रामिेिक   3    
24 ग्रामिेिक   3    
25 ग्रामिेिक   3    
26 ग्रामिेिक   3    
27 ग्रामिेिक   3    
28 ग्रामिेिक   3    
29 ग्रामिेिक   3    
30 ग्रामिेिक   3    
31 ग्रामिेिक   3    
32 ग्रामिेिक   3    
33 ग्रामिेिक   3    
34 ग्रामिेिक   3    
35 ग्रामिेिक   3    
36 ग्रामिेिक   3    
37 ग्रामिेिक   3    
38 ग्रामिेिक   3    
39 ग्रामिेिक   3    
40 ग्रामिेिक   3    



41 ग्रामिेिक   3    
42 ग्रामिेिक   3    
43 ग्रामिेिक   3    
44 ग्रामिेिक   3    
45 ग्रामिेिक   3    
46 ग्रामिेिक   3    
47 ग्रामिेिक   3    
48 ग्रामिेिक   3    
49 ग्रामिेिक   3    
50 ग्रामिेिक   3    
51 ग्रामिेिक       
52 ग्रामिेिक       
53 ग्रामिेिक       
54 ग्रामिेिक       
55 ग्रामिेिक       
56 ग्रामिेिक       
57 ग्रामिेिक       

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
कलम 4 (1) (ब) (X) देिगड  येथील पंचायत िसमती कायालयाच्या  असिकारी कमणचा-यांची िेतनाची सिस्ततृ मासहती प्रकासशत कररे्. 



अ.क्र. िगण िेतन रुपरेषा इतर अन जे्ञय भते्त 
 सनयसमत महागाई 
भत्ता/घरभाडे 
भत्ता/ शहर भत्ता 

प्रिंगान िार 
(जिेप्रिाि भत्ता) 

सिशेष भत्ता ( जिे 
प्रकल्प भत्ता 
प्रसशक्षर् भत्ता ) 

            िगण-1 
1 गट सिकाि असिकारी 

िगण-1 
 महागाई- 50% 

घरभाडे -9% 
-- -- 

 िहाय्यक गट सिकाि 
असिकारी िगण.2 

 महागाई- 50% 
घरभाडे -9% 

-- -- 

िगण-3 
2 कक्ष असिकारी S-14 महागाई- 50% 

घरभाडे -9% 
-- -- 

3 िहाय्यक लेखासिकारी S-13 महागाई- 50% 
घरभाडे -9% 

-- -- 

4 कृसष असिकारी (िमयो) S-15 महागाई- 50% 
घरभाडे -9% 

-- -- 

5 कृसष असिकारी (सिघयो) S-15 महागाई- 50% 
घरभाडे -9% 

-- -- 

6 सिस्तार असिकारी (कृसष) S-14/S-15 महागाई- 50% 
घरभाडे -9% 

-- -- 

7 सिस्तार असिकारी 
(आरोग्य) 

S-13 महागाई- 50% 
घरभाडे -9% 

-- -- 

8 सिस्तार असिकारी 
(ग्रामपचायत) 

S-15 महागाई- 50% 
घरभाडे -9% 

-- -- 

9 शाख असभयंता 
(बांिकाम) 

S-14 महागाई- 50% 
घरभाडे -9% 

-- -- 

10  असिक्षक S-13 महागाई- 50% 
घरभाडे -9% 

-- -- 

11 क. लंखासिकारी S-13 महागाई- 50% 
घरभाडे -9% 

-- -- 

12 सिस्तार असिकारी (िां) S-14 महागाई- 50% 
घरभाडे -9% 

-- -- 

13 ि. प. सि.अ. S-15 महागाई- 50% 
घरभाडे -9% 

-- -- 

14 पश िन पयणिेक्षक S-08 महागाई- 50% 
घरभाडे -9% 

-- -- 

15 िसरष्ट्ठ िहाय्यक S-08 महागाई- 50% 
घरभाडे -9% 

-- -- 

16 कसनष्ट्ठ िहाय्यक S-06 महागाई- 50% 
घरभाडे -9% 

-- -- 

17 िाहन चालक S-07 महागाई- 50% 
घरभाडे -9% 

-- -- 

18 हिालदार S-03 महागाई- 50% 
घरभाडे -9% 

-- -- 

19 पसरचर S-01 महागाई- 50% 
घरभाडे -9% 

-- -- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

कलम 4 (1)(ब)(xi)  



   
देवगड येथील पंचायत सविती  कायालयाचे िंजरू अंदाजपत्रक व खचाचा तपविल याची ववस्ततृ िावहती प्रकािीत कररे् 
अंदाजपत्रकाच्या प्रवतचे प्रकािन 
अनदुानाच्या ववतरर्ाच्या प्रवतचे प्रकािन िाहे वडसेबर 2024 अखेर  
अ. क्र. अंदाजपत्रसकय शीषाचे िर्णन अन दान सनयोसज िापर (के्षत्र ि 

कामाचा तपसशल) 
असिक अन दान अपेसक्षत 
अिल्याि रुपयात 

असभप्राय 

 1 12 पश िंििणन रुग्र्ालये ि 
दिाखाने 

 िगण-3 ि 4 कमणचा-यांचे 
िेतन ि भते्त 

-------  

2 12 पश िंििणन ि िारीत 
कमणचारी िगणस्थान 

 िगण-3 ि 4 कमणचा-यांचे 
िेतन ि भते्त 

-------  

3 12 पश िंििणन सफरता 
पश िैिसकय दिाखाना 

 िगण-3 ि 4 कमणचा-यांचे 
िेतन ि भते्त 

--------  

4 11 कृसष ि िारीत कमणचारी 
िगणस्थान 

 िगण-3 ि 4 कमणचा-यांचे 
िेतन ि भते्त 

--------  

5 11 कृसष सिशेष घटक योजना  िगण-3 ि 4 कमणचा-यांचे 
िेतन ि भते्त 

--------  

6 2 िामान्य प्रशािन ि िारीत 
कमणचारी िगणस्थान 

 िगण-3 ि 4 कमणचा-यांचे 
िेतन ि भते्त 

-----  

7 कंत्राटी ग्रामिेिक  िगण-3 ि 4 कमणचा-यांचे 
िेतन ि भते्त 

--------  

8 4 इमारती ि दळर्िळर्  िगण-3 ि 4 कमणचा-यांचे 
िेतन ि भते्त 

  

8 19- सनितृ्तीिेतन  िेिासनितृ्त कमणचाऱयांचे 
सनितृ्तीिेतन  

  

पंचायत सविती सेस 31 िाचम 2024 
1 कृसष  कृसष सिषयक योजना ---  
2 पश िंििणन  पश िंििणन सिषयक योजना   

3 सशक्षर्  सशक्षर् सिषयक योजना   
4 इमारत ि दळर्िळर्  इमारत ि बांिकाम सिषयक योजना   

5 िमाजकल्यार्  िमाजकल्यार् सिषयक योजना                                                                                                                                                                                                                                                                                 

6 मसहला ि बालकल्यार्  मसहला ि बालकल्यार् सिषयक 
योजना 

  

7 इंिन ि द रुस्ती   जीप              करीता   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
कलम  (1)(ब)(viii) नम ना (क) 

 
देवगड येथील पंचायत सविती  कायालयाच्या पवरषंदाची यादी प्रकावित कररे् 

 
 
अ.क्र. पसरषदेचे  नांि पसरषदेचे 

िदस्य 
पसरषदेचे 
उसदष्ट्ट 

सकती िेळा 
घेण्यात येते  

िभा 
जनिामान्यािाठी 
ख ली आहे सकिा 
नाही 

िभेचा 
कायणितृ्तांत 
(उपलब्ि) 

सनरंक 
 

 
कलम 4 (1)(ब)(viii) नम ना (ड) 

   
देवगड येथील पंचायत सविती  कायालयाच्या कोर्त्याही संस्थेची यादी प्रकावित कररे् 

 
 
अ.क्र. िंस्थेचे नांि िंस्थेचे िदस्य िंस्थेचे उसदष्ट्ट सकती िेळा 

घेण्यात येते  
िभा 
जनिामान्यािाठी 
ख ली आहे सकिा 
नाही 

िभेचा 
कायणितृ्तांत 
(उपलब्ि) 

सनरंक 
 

 
कलम 4 (1)(ब)(xii) नम ना (अ) 

   
देवगड येथील पंचायत सविती  कायालयातील अनदुानाच्या वाटपाच्या कायमििाची कायमपध्दती सन-2022-23 या 

वषासाठी प्रकावित कररे् 
 
 *  कायमििाचे नांव :- पंचायत सविती सेस अनदुानातून सन 2022-23 या आर्थथक वषात योजना राबववण्यात आलेले  
                        नाहीत. 
 

कलम 4 (1)(ब)(xiii)  
   
देवगड येथील पंचायत सविती  कायालयातील िावहतीचे इलेक्रॉनीक स्वरुपात साठववलेली िावहती प्रकािीत कररे् चाल ू
वषाकवरता 
अ.क्र. दस्तएैिजाचा 

प्रकार 
सिषय कोर्त्या इलेक्तरॉसनक 

नम न्यात  
मासहती समळसिण्याची 
पध्दती 

जबाबदार व्यक्तती  

सनरंक 
 

 
● टेप  
● सफल्म  
● सिडी  
● प्लॉपी  
● इतर कोर्त्याही स्िरुपात 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
कलम 4 (1)(ब)(xv)  

   
देवगड येथील पंचायत सविती  कायालयातील उपलब्ि सवुविांचा तक्ता प्रकावित कररे् 

 
उपलब्ि सवुविा 

● िेटण्याच्यावेळे संदिात िावहती  
● वेबसाईट ववषयी िावहती 
● कॉलसेटर ववषयीची िावहती 
● अविलेख तपासर्ीसाठी उपलब्ि सवुविांची िावहती 
● कािाच्या तपासर्ीसाठी उपलब्ि सवुविांची िावहती 
● निरेु् विळण्याबाबत उपलब्ि िावहती 
● सचुना फलकाची िावहती 
● गं्रथालय ववषयी िावहती  

 
अ.क्र. ि सििाचा  प्रकार िेळ कायणपध्दती सठकार् जबाबदार 

व्यक्तती/कमणचारी 
तक्रार 
सनिारर् 

 1 अभंगतांच्या भेटी िोमिार ि 
ग रुिार परू्ण ि 
इतर सदिशी 
द पारी 1 ते 
1.30 

िमक्ष चचा पंचायत िसमती 
देिगड 

गट सिकाि 
असिकारी 

म ख्य 
कायणकारी 
असिकारी 

2 मासहतीच्या 
असिकाराखालील 
मासहती 

कायालयीन 
िेळेत िकाळी 
10 ते 6.00 

सिसहत 
नम ण्यातील 
लेखा अजण 
देिनू 

पंचायत िसमती 
देिगड 

जन मासहती 
असिकारी तथा 
असिक्षक-
आस्थापना 

कक्ष 
असिकारी  

3 तक्रार अजाचे सनिारर् कायालयीन 
िेळेत िकाळी 
10 ते 6.00 

लेखी 
स्िरुपात 
अथिा िमक्ष 

पंचायत िसमती 
देिगड 

कक्ष असिकारी  गट सिकाि 
असिकारी 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

कलम 4 (1)(ब)(xv)  
   



देवगड येथील पंचायत सविती  कायालयातील िासवकय िावहती अविकारी /सहाय्यक िासवकय िावहती अविकारी /अवपलीय 
अविकारी (येथील लोक प्राविकारीच्या कायमके्षत्रातील ) यांची ववस्ततृ िावहती प्रकािीत कररे् 
अ. िासकीय िावहती अविकारी, 
अ.क्र. शािसकय मासहती 

असिकारीचे नांि 
पदनाम कायक्षेत्र पत्ता/ फोन ई-मेल असपलीय प्रासिकारी 

1 श्रीम.मेिा मारुती 
रारे्/किडे 

असिक्षक- 
(आस्थापना) 

पंचायत िसमती 
देिगड 

पंचायत िसमती देिगड 
ता.देिगड सज.सिि दगूण 
 

-- कक्ष असिकारी,  

ब. सहाय्यक िासकीय िावहती अविकारी, 
अ.क्र. िहाय्यक शािसकय 

मासहती असिकारीचे 
नांि 

पदनाम कायक्षेत्र पत्ता/फोन ई-मेल 

1 श्री. अक ं श जंगले सिस्तार 
असिकारी 
(िां) 

पंचायत िसमती 
देिगड 

पंचायत िसमती देिगड ता.देिगड 
सज.सिि दगूण 
 

 

क. अवपलीय अविकारी, 
अ.क्र. असपलीय 

असिकारीचे नांि 
पदनाम कायक्षेत्र पत्ता/ फोन ई-मेल यांच्या असिनस्त 

शािसकय मासहती 
असिकारी 

1 श्री.िंतोष रघ नाथ 
सबजे 

िहाय्यक 
प्रशािन 
असिकारी 

पंचायत िसमती 
देिगउ 

पंचायत िसमती देिगड 
ता. देिगड सज.सिि द गण 

-- कसनष्ट्ठ प्रशािन 
असिकारी  
(आस्थापना) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

पंचायत सविती देवगड  
कें द्र िासनाचा िावहतीचा अविकार वनयि 

2005 
अंतगमत 

जनतेच्या िावहतीकरीता प्रवसध्द करावयाची 
िावहतीची प्रपते्र 
सन 2025 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

पंचायत समिती कडुन 

राबमिण्यात 

येणा-या योजना ि मनकष 

 



 
 

          


